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OHJEET TARJOAJALLE ESPD DOKUMENTIN TÄYTTÄMISELLE
YLEISTÄ
Uusien EU-hankintadirektiivien (2014/24/EU) myötä hankintayksiköiden on käytettävä EU kynnysarvot ylittävissä hankinnoissa ESPD-dokumenttia. (European Single Procurement Document, Yhteinen eurooppalainen hankinta-asiakirja YEHA). Alla ohjeet dokumentin täyttämiseen. 
OHJEET 
Tarjoajan tulee menetellä seuraavasti:
1) Tallenna Liite Yhteinen eurooppalainen hankinta-asiakirja.xml omalle tietokoneellesi (varmista, että tallennat tiedoston sellaiseen hakemistoon, että löydät sen helposti, kyseessä on XML-tiedosto).
2) Mene Linkin https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter
   kautta ESPD-palveluun.  Vaihda kieleksi suomi.
3) Valitse kohdassa Kuka olet?: Olen talouden toimija
4) Valitse kohdassa Mitä haluat tehdä?:  Haluan tuoda yhteisen eurooppalainen hankinta-asiakirjan
5) Lataa kohdassa Lataa asiakirja järjestelmään: 
Lataa yhteistä eurooppalaista hankinta-asiakirjaa koskeva pyyntö tai vastaus 
Omalle tietokoneelle tallentamasi Yhteinen eurooppalainen hankinta-asiakirja.xml -tiedosto
6) Valitse kohdassa Mikä on kotivaltiosi? 
Valitse maa       Suomi  
7) Aloita tietojen täyttäminen kohdasta II osa: Talouden toimijaa koskevat tiedot
Lue kaikki kysymykset huolella ja vastaa jokaiseen kysymykseen. Osassa kysymyksistä on vaihtoehtoina vain KYLLÄ TAI EI, tarkista ja muuta tarvittaessa vastaus oikeaksi.
8) Paina Dokumentin viimeisellä sivulla kohdasta: Yleiskatsaus.
9) Paina avautuvasta dokumentista kohdasta: Latausformaatti ja valitse PDF.
10) Tallenna Pdf-tiedosto omalle koneellesi ja liitä se tarjouksen liitteeksi.
11) Sulje ESPD –dokumentin selainikkuna.
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